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Na osnovu ¢&lanu 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (»Sl. list CGq, br. 44/12 i
?:0/1 7), v.d. komandira Sluzbe zastite i spaSavanja Glavnog grada - Podgorice, d o nio
e -

VODIC

ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU SLUZBE ZASTITE I
SPASAVANJA GLAVNOG GRADA PODGORICE

I-UVOD

Vodi€ za pristup informacijama koje su u posjedu Sluzbe zastite i spaSavanja Glavnog
grada - Podgorice (u daljem tekstu: Sluzba) sadrzi vrste informacija u posjedu Sluzbe,
ukljuCujuci i javne evidencije, postupak za pristup informacijama, troskove postupka,
ovlasc€ena i odgovorna lica za postupanje po zahtjevu, nadin objavijivanja Vodi¢a i druge

podatke od znacaja za pristup informacijama u posjedu Sluzbe u skladu sa Zakonom.
Il - OSNOVNI PODACI O SLUZBI

Sjediste Sluzbe je u Podgorici, adresa Bulevar Josipa Broza broj 2,
tel/fax: 020- 658-151,

658-152,

658-153,
e-mail: sluzba.zastite@gmail.com

Djelokrug poslova SluZbe utvrdjen je &lanom 17 Odluke o organizaciji i nacinu rada uprave
Glavnog grada (»Sl. list CG-Opstinski propisi«, br. 38/18, 43/18, 10/20, 36/21 i 5/22).

Il - VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU SLUZBE

1. Sluzbene evidencije

-djelovodnik,

-posebni djelovodnici-knjige,

-evidencije poZara i ostalih intervencija po broju i vrsti,

-evidencije o broju izlazaka o vozilu, punktovima, smjenama i izvr§iocima,
-evidencija o zaradama i dodacima na zaradu zaposlenih,

-evidencija o naknadama i drugim primanjima zaposlenih,

-evidencije registraturskog i arhivskog materijala predatog DrZzavnom arhivu.



2. Normativna akta

- Zakon o zastiti i spasavanju,

- Nacionalni akcioni plan za zastitu i spasavanje u vanrednim situacijama,

- Pravilnk o naginu organizovanja i djelovanja operativnih jedinica za zastitu i
spasavanje u vanrednim stanjima,

- Plan odbrane,

- Pravilnik o metodologiji za izradu elaborata o procjeni ugorZenosti od prirodnih
tehniCko-tehnoloskih i drugih nesreéa,

- Plan zastite i spaSavanja od poZara za teritoriju Glavnog grada Podgorice,

- Plan za zaétitu i spaSavanje od poplava za teritoriju Glavnog grada,

- Pravilnik o opremi i struénom kadru za vr§enje ispitivanja protivpoZarnih aparata,

- Pravilnik o naéinu vodenja evidencije o aktivnostima na zastiti i spasavanju,

- Pravilnik o nacinu i postupku javljanja i obavjestavania,

- Pravilnik o Programu i na&inu polaganja strunog ispita za vr§enje poslova
rukovodenja sluzbom zastite i struénog ispita za rad na poslovima zastite i
spasavanja,

- Pravilnik o programu i na&inu polaganja drugog struCnog ispita za rad u drzavnim
organima,

- Pravilnik o zvanjima, oznakama zvanja, uniformi i zastitnoj spasilackoj opremi
pripadnika opstinskih sluzbi za zastitu i spasavanije,

- Pravilnik o stru¢nom osposobljavaniju i usavr$avanju pripadnika operativnih jedinica,

- Zakon o zastiti i zdravlju na radu i Pravilnik o zastiti na radu,

- Pravilnik o utvrdivanju psiho fizitke sposobnosti pripadnika opstinske sluzbe za
zastitu i spasavanije,

- Pravilnik o nacinu i postupku za vrSenje prethodnih i periodiénih specijalisti¢kih
liekarskih pregleda radnika,

- Pravilnik o vodenju evidencija iz oblasti zastite na radu,

- Pravilnik o sadrZaju mjera specificne zdravstvene zastite zaposlenih,

- Pravilnik o naéinu i postupku procjene rizika na radnom mjestu,

- Pravilnik o postuku i rokovima za vr§enje periodicnih pregleda i ispitivanja sredstava
za rad, sredstva i opreme li¢ne zastite na radu i uslova radne sredine,

- Pravilnik i Program o nadinu i postupku osposobljavanja zaposlenih za bezbjedan
rad,

- Akt o projeni rizika,

- Pravilnik o li¢nim zastitnim sredstvima i opremi,

- Plan i program obuke iz oblasti zastite i spasavanja,

- Plan i Program stru¢nog osposobljavanja i usavréavanja operativnih izvrSilaca,

- Pravilnik o postupku odrZavanja, kori§éenja i opravke vozila i opreme u svojini
Sluzbe zaétite i spasavanja Glavnog grada,

- Pravilnik o izgledu i nadinu upotrebe sluzbene legitimacije Sluzbe,

- Plan i operativne karte za zastitu i spasavanje na objektima od posebnog znaéaja,

- Pravilnik o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji Sluzbe,

- Uputstvo o unutrasnjem redu i radu u Sluzbi,

- Sistem menadZmenta prema zahtjevima standarda: MEST EN ISO 9001:2016 —
MEST ISO 45001 : 2018,



- ostali zakoni, podzakonski i drugi propisi koje Sluzba primjenjuje u obavljanju
poslova iz svoje nadleznosti.

3.Planovi, programi, analize, informacije, izvjestaji i drugi akti

- Program rada i izvjestaj o radu Sluzbe,

- informacije i izvjestaji o stanju u oblasti spasilagke i protivpoZarne zastite iz
nadleznosti Sluzbe,

- planovi Sluzbe,

- mjesecni raspored i dnevnik rada,

- prijave o poZarima i drugim intervencijama i struktura istih,

- evidencija prevoza vode.

4. Finansije

- BudZetom opredijeljena sredstva za rad Sluzbe,

- plan raspodijele Budzetom opredijeljenih sredstava,

- godisnji i kvartalni finansijski izvjestaj;

- dokumenta o donacijama,

- dokumenta o osnovnim sredstvima i opremi Sluzbe,

- finansijske evidencije i pojedinaéna finansijska dokumenta.

5. Podaci o zaposlenima
- evidencije u oblasti rada propisane zakonom:.

6. Pojedinacni akti
- rjesenja i odluke komandira Sluzbe koje se odnose na prava, obaveze i
odgovornosti zaposlenih iz radnog odnosa.

IV- POSTUPAK ZA PRISTUP INFORMA CIJAMA

1. Pokretanje postupka

Postupak se pokrece:
- podnosenjem pisanog zahtjeva Sluzbi neposredno, putem poste ili
elektronskim putem (e-mail, fax) ili
- Nnausmeni zahtjev, neposredno na zapisnik.

Zahtjev za pristup informaciji podnosi se na propisanom obrascu ili u slobodnoj formi i
treba da sadrzi:

* naziv informacije ili osnovne podatke o trazenom dokumentu,
e nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji,
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ili naziv i adresa pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika,
predstavnika ili punomoénika, i druge podatke ili priloge koji olakSavaju
pronalaZenje traZene informacije.

Obrazac zahtieva se moze preuzeti sa web sajta Glavnog grada. Zahtjev za pristup
informaciji osloboden je placanja administrativne takse.

2.Nacin podnosenja zahtjeva

- neposredno na arhivi Sluzbe, Bulevar Josipa Broza broj 2, putem poste, na
adresu: Sluzba zastite i spaSavanja Glavnog grada - Podgorice — Podgorica,
Bulevar Josipa Broza broj 2,

- nae-mail : sluzba.zastite@gmail.com,

- na fax broj: 020-658-151.

3.Nacin ostvarivanja prava na pristup informaciji

Pristup informaciji moZe se ostvariti:
- heposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Sluzbe
kod lica ovlaséenog za postupanje po zahtjevima;
- prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u
prostorijama Sluzbe,
- dostavljenjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane Sluzbe,
neposredno, putem poste ili elektronskim putem.

Sluzba je duzna da omoguéi podnosiocu zahtjeva pristup informagiji ili njenom dijelu
ukoliko je ista u posjedu Sluzbe, osim u sluCajevima ograniGenog pristupa informaciji, u
skladu sa Zakonom o slobodnom pristupu informacijama, odnosno odredbama posebnog
propisa o tajnosti podataka.

4.Rjesavanje po zahtjevu

Po zahtjevu za pristup informacijama odlutuje se rjeSenjem u roku od 15 dana od dana
uredno podnijetog zahtjeva, osim u sluaju zastite Zivota i slobode lica kada se po
zahtjevu rjeSava u roku od 48 &asova od &asa podnijetog zahtjeva.

Ako se traZi pristup izuzetno obimnoj informaciji ili pronalazenje trazene informacije
zahtijeva pretraZivanje veceg broja informacija, Sto bi u roku koji je propisan otezalo
redovan rad Sluzbe, rok za dono3enje i dostavljanje rieSenja po zahtjevu za pristup
informaciji moZe se najvi$e produziti za osam dana, s tim to je SluZba obavezna da u
roku od pet dana od dana podnosenja zahtjeva, u pisanoj formi, obavijesti podnosioca

zahtjeva o produZenju roka za rie$avanje po zahtjevu.



U slucajevima kada je zahtjev za pristup informaciji nepotpun ili nerazumiljiv, pa se zbog
toga po njemu ne moZe postupiti, od podnosioca ¢e se zahtijevati da, u roku od osam
dana od dana podno3enja zahtjeva, otkloni nedostatke u zahtjevu i dati mu uputstvo kako
nedostatke da otkloni.

Ako podnosilac zahtjeva ne otkloni nedostatke u ostavlienom roku, biée upozoren o
posliedicama u pozivu za otklanjanje nedostataka, u kom slu¢aju ¢e SluZzba zahtjev odbiti
rieSenjem.

Rjesenje kojim se odbija zahtjev za pristup informaciji mora sadrzati razloge zbog kojih se
ograni¢ava- ne dozvoljava pristup informaciji.

Rjesenjem kojim se dozvoljava pristup informaciji ili njenom dijelu odredjuje se naéin, rok
za ostvarivanje pristupa informaciji i troskovi postupka.

Pristup informaciji se ostvaruje u roku od tri dana od dana dostavljanja rie§enja kojim je
pristup dozvoljen, odnosno u roku od pet dana od dana kada je podnosilac zahtjeva
dostavio dokaz o uplati troSkova postupka, ako su oni rie§enjem odredeni.

5. Pravna zastita

Protiv akta Sluzbe kojim je odlugeno o zahtjevu za pristup informaciji, podnosilac zahtjeva
mozZze izjaviti Zalbu Agenciji za zastitu licnih podataka i slobodan pristup informacijama, u
roku od 15 dana. Zalba se podnosi preko ove Sluzbe.

6. Troskovi postupka

Na zahtjev za pristup informaciji ne placa se taksa.

TroSkove postupka snosi podnosilac zahtjeva koje trazi pristup informaciji, a odnose se
samo na stvarne troSkove Sluzbe u pogledu kopiranja, skeniranja i dostavljanja trazene
informacije u sljedecim iznosima:

1.Fotokopiranje informacije:

- format A4 crno-bijeli-0,03 eura, po stranici,

- format A4 u boji — 0,50 eura, po stranici,

- format A3 crno-bijeli — 0,08 eura, po stranici,

- format A3 u boji — 1 euro, po stranici,

- format veci od A3, prema cjenovniku pravnog, odnosno fizi¢kog lica,
registrovanog za obavljanje djelatnosti fotokopiranja,

- kopiranje informacije na CD-u ili DVD-u 1 euro.

2.Skeniranje informacije:
- 0,20 eura, po stranici.



3.Dostavljanje informacije putem poste (preporu¢enom posilikom) ili brzom
posilikom.prema cjenovniku postanskih usluga.

Za fotokopiranje informacije iz tadke 1 alineja 1, prvih 20 stranica se ne
naplacuje.

Troskovi postupka uplaéuju se prije izvrSenja rje$enja u korist Budzeta Glavnog grada -
Podgorice, na ra¢un, broj: 540-30262334-02, sa naznakom svrhe uplate: pristup
informacijama.

Lice sa invaliditetom i lice u stanju socijalne potrebe ne placéa troskove postupka.

Sluzba zastite i spagavanja moze iz razloga ekonomicnosti i srazmjernosti, u ciliu zastite
prava stranaka i javnog interesa, odluditi da podnosiocu zahtjeva ne naplacéuje troskove
postupka ukoliko isti ne prelaze iznos od 2,00 eura.

IV - OVLASCENA | ODGOVORNA LICA

Za postupanje po zahtjevima za pristup informacijama u posjedu Sluzbe, ovlagéeno lice za
sacinjavanje pisanog otpravka riesenja je:

- samostalna savietnica | za pravne poslove Snezana Spai¢, e-mail:
snezana.spaic@podgorica.me, Bulevar Josipa Broza br. 2, telefon 020/658-151.

U sluaju odsutnosti imenovanu ¢ée zamjenjivati Sefica Odsjeka za pravne, finansijske i
zajednicke poslove Nina Kosti¢ e-mail: nina.kostic@podgorica.me, Bulevar Josipa Broza
br. 2, telefon 020/658-151.

Rjesenja o pristupu informacijama u posjedu Sluzbe donosi komandir Sluzbe, a u slucaju
njegovog odsustva zamjenik komandira Sluzbe.
V — OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj vodic ¢e biti objavljen na oglasnoj tabli Sluzbe i na web sajtu Glavnog grada —
Podgorice www.podgorica.me — Sluzba zastite i spasavanja.

Ovim Vodiéem za pristup informacijama u posjedu SluZbe zastite i spa$avanja, zamjenjuje
se Vodi¢ Sluzbe broj: UP | 26-037/23-74 od 17. januara 2023.godine.

Broj:Uf | 16-U3|94- 3\
Podgorica, |% . januar 2024.godine.
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